Skolni ¥4d Mate¥ské $koly Srdi¢ko v Praze 12

Zakladni ustanoveni
1. Rad Mateiské skoly Srdicko (dale jen MS) upravuje organizaci, provoz, fizeni, partnerské
vztahy a zejména prava a povinnosti déti, rodicli, zaméstnanct, partnerti s ptihlédnutim
K mistnim podminkam.
2. Rad MS vychazi z platnych pravnich piedpisi a jejich pozdéjsich zmén, zejména ze:
- Zékona 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim a dal§im vzd€lavani
- Vyhlasky14/2005 Sb. o ptedskolnim vzdélavani

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI VSECH ZUCASTNENYCH

1. Prava a povinnosti obecné:
Prava (vieobecné vychazi z Listiny prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte):
- volny piistup rodi¢t do MS i jednotlivych t¥id
- respektovani vlastniho nazoru
- respektovani ditéte i dosp€lého
- moznost vyjadfovat se k vychovné-vzdélavaci praci s prihlédnutim k pozadavkim
projektu Zacit spolu a k praviim ditéte

Povinnosti:
- respektovat projekt Zacit spolu, RVP a Koncepci MS, pokud je v souladu s pravy
ditéte

2. Déti:
Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte:
- pravo na svobodu projevu
- pravo na ochranu pied nasilim a zanedbavanim
- pravo na Zivotni Groven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni a
socialni rozvoj
- pravo na rovny piistup ke vzdélani
- pravo na plny rozvoj osobnosti
- pravo na svobodnou hru

Dalsi prava déti:
- dospéli musi respektovat dité jako rovnocenného partnera
- zajistény pitny rezim béhem celého dne
- moznost kdykoliv navstivit toaletu (zeyména béhem odpoledniho odpocinku)
- urcit si velikost porce jidla
- vzdy byt vyslechnuté
- svobodna volba hry nebo ¢innosti z nabidky podle momentéalniho pfani déti
- pozédat kdykoliv dospélého o pomoc
- moznost odpocinku po cely den dle potieby déti
- dokoncit hru



Pravidla chovani, které jsou stanovena na zac¢atku skolniho roku:
- zdravime se ,,Dobry den®, oslovujeme se jménem
- pomahame si, neublizujeme
- neskaceme si do feci, naslouchame si
- nelzeme a nezalujeme
- neodnasime ze Skolky hracky
- mluvime slu$n€, nenadavame

Povinnosti déti vyplyvaji z pravidel, ktera si stanovi na zacatku $kolniho roku:

- po dokonceni hry uklidit hra¢ku nebo Centrum, kde si dité hralo

- upevnovat si navyky slusného chovani a vystupovani (pozdravit, pod¢kovat, pozadat o
pomoc)

- sdélit ucitelce, ze odchazi ze ttidy (na WC, do $atny...)

- dodrzovat bezpe¢nostni pravidla zejména pii samostatném pobytu v télocviéné nebo
pii pobytu na $kolni zahrad¢ (ve tfid€ a herné se neb&ha, bez dozoru dospélého sami
nelezeme na zebfiny, nedélame kotouly....)

- nenigit hratky, vybaveni MS ani praci druhych déti

- pokud né¢komu ublizi, omluvi se

- snazit se o feSeni konflikti domluvou

3. Zaméstnanci
Kompetence vSech zaméstnanct jsou vymezeny v ,,Pracovnich néplnich.

Prava vSech zaméstnanct:
- prestavka v délce 0,5 hodiny nejpozdéji po odpracovani 6 hodin
- odmitnout pozadavky rodi¢i na piistup k ditéti, pokud by byly v rozporu s Umluvou o
pravech ditéte
- vyjadfovat se svobodné k provozu a vychovné-vzdélavaci praci MS, navrhovat zmény
- moznost zaptjceni odborné literatury, moZznost vyuzivani pocitace a internetu pro
studijni ucely

Povinnosti zaméstnancii:

- plnit natizeni feditelky a pfimo nadfizenych pracovnic, které pfimo souvisi s pracovni
naplni zaméstnanct

- dodrZovat pracovni kdzen

- plné vyuzivat pracovni dobu, ptichod a odchod zapisovat do dochézkovych list

- dodrzovat predpisy BOZP a PO a ucastnit se pravidelné vSech Skoleni s tim spojenych

- ohlasit feditelce neprodlen€ vSechny zmény v osobnich pomeérech, ZP a jiné udaje,
které maji vyznam pro nemocenské a socidlni pojisténi a dan ze mzdy

- chranit majetek MS, ¥adn& hospodafit s prostiedky organizace a fadn& zachazet
s inventafem MS

- telefon MS pouZivat pouze ke sluzebnim uéelim

- uchovavat sluZebni tajemstvi (osobni data déti, vysledky lékatskych vySetieni 1
vySetieni z PPP,....)

- respektovat prava déti i rodich



- dodrzovat nésledujici pravidla:

Reditelka

umét naslouchat

pristupovat k détem tak, aby byly respektovany jejich
individualni zvlastnosti

povzbuzovat, motivovat

byt disledny

asertivni chovani (zejména v kontaktu s rodici)

pusobit na déti klidné, ptatelsky, pozitivné

pracovat na dovednosti byt kreativni, flexibilni a iniciativni

- {idi a kontroluje veskerou ¢innost MS, odpovida za pedagogické i ekonomické

vysledky

- rozhoduje o vzniku, zmén¢ a ukonéeni pracovniho poméru

- stanovi pravomoci a odpovédnost jednotlivych pracovnikit MS

- stanovuje pracovni ndpli a pracovni dobu

- usmériiuje koncepci vychovy a vzdélavani v MS

- pecuje o odborny rist a pracovni podminky vSech zaméstnanci MS

- zajistuje provoz MS

Pedagogicti pracovnici

- jejich prace vychazi z pracovni naplné, Zakoniku prace, metodiky Zacit spolu, roéniho

planu, koncepce MS a zavéra pedagogickych porad a hospitaci
- dodrzuji skolskou legislativu, zejména Zakon ¢.561/2004Sb. o piedskolnim,

zakladnim, stfednim, vys$sim odborném a dal$im vzdélavani a Vyhlasku ¢.14/2005 Sb.

o piedskolnim vzdélavani
- odpovidaji za uroven vychovné-vzdélavaci prace ve tfide jim svéiené
- jsou odpovédné za ochranu a bezpecnost déti v dobg, kdy s nimi pracuji az do doby,
kdy je predaji jinému pedagogovi nebo zdkonnym zastupciim

Provozni pracovnici

- jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich néplni
- uklizecka je pfimo podfizena skolnici

Zaméstnanci Skolni jidelny

- podléhaji vedouci Skolni jidelny, ktera je pfimo podiizena feditelce Skoly
- pracuji podle pracovnich naplni
- Tidi se vyhlaskou €.48/1993 Sb. o §kolnim stravovéani v platném znéni



4, Rodice
Prava rodic¢u:

byt informovéni o zamérech a koncepci MS

vstupovat volné do tfid, moznost pohrat si se svym ditétem

informovat se o ditéti

vyjadiovat se ke koncepci a vychovné-vzdélavacimu planu MS v souladu s Umluvou
o pravech ditéte a projektem Zacit spolu

MS musi respektovat nazor zdkonnych zastupct

piipominkovat praci skolni jidelny, jidelnicek

Gi¢astnit se akci pofadanych MS

ptjéovat si z MS odbornou literaturu

kriticky se vyjadiovat k praci MS

konzultovat s ucitelkou ptimo ve tiidé nebo se dohodnout na dobé konzultace mimo
pfimou vyucovaci povinnost ucitelky

Povinnosti rodic¢u:

jsou vymezeny zékonem ¢.91/1998 Sb. o rodiné

respektovat tento Rad a dali dokumenty tykajici se vychovné-vzdélavaci prace MS
rodice jsou si védomi, ze pro déti, které do 31. srpna dosahnou véku péti let, je od 1.
zati 2017 predskolni vzdélavani povinné.

pokud se zakonni zastupci dit€te, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
rozhodnou pro individualni vzdélavani ditéte, oznami tuto skute¢nost zakonny
zastupce pisemn€ v dobé zapisu na nasledujici Skolni rok, a to nejpozdé€ji do konce
kvétna, zda se bude individualné vzdélavat po pievaznou ¢ast, nebo cely Skolni rok.
Povinnosti zakonného zastupce je zajistit ucast ditéte u oveéreni urovné osvojovani
ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech dle Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani v mateiské Skole (nejedna se o zkousku), které se
kona vzdy mezi 1.11. a 31.12.. Rodi¢ pouze obdrzi doporuceni pro dalsi postup pii
vzdélavani.

Casové rozpéti plnéni predskolniho vzdélavani je v rozsahu 4 hodin s ¢asem zacatku
povinnosti v rozmezi od 7 do 8,30 hodin.

omlouvani déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné musi byt provedeno
formou sms zpravy na telefon Skoly 602 485 747 nebo osobné u pedagoga na
kmenové tfidé. Pokud bude absence ditéte delSi nez 3 dny, je nutno dité omluvit
pisemné s podpisem zakonného zastupce. Pokud chce rodi¢ zazadat o uvolnéni
ditéte z povinné predskolni dochazky na dobu delSi nez 3 dny (napriklad

z duvodu rodinné dovolené), ucini tak minimalné 3 dny piredem. Pokud zikonny
zastupce dité neomluvi a neucini tak ani do 3 dnu ode dne vyzvy fFeditelky Skoly
K dolozZeni divodi absence ditéte, Skola bude FeSit celou véc jako prestupek (§182
odstavec a) pismeno a) bod 3 §kolského zikona).

upozornit pedagoga na vSechny aspekty tykajici se momentalniho fyzického a
psychického rozpolozeni ditéte (problémy v roding, zdravotni stav...)

umoznit détem volny a bezpe¢ny pohyb nejen ve tfidé, ale zejména venku vhodnym
oblecenim a obutim (dité by nem¢lo byt perzekuovano za to, ze se umazalo)

Vv [ét€ vybavit déti na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy, slune¢nimi brylemi,
popft. opalovacim krémem S ochrannym faktorem

informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajisténa péce o rozvoj ditéte

V soucinnosti s rodinou, seznamovat se s informacemi na nasténkach a pracemi déti
omluvit dité v jeho nepfitomnosti osobné nebo telefonicky




5. DalSi partneri

Pedagoglcko psychologicka poradna
spoluprace s PPP probiha pii vysetieni $kolni zralosti u déti, kde je piedpokladan OSD
nebo se vyskytnou vyrazné problémy v chovani ¢i v trovni znalosti a dovednosti
vzhledem k aktualnimu vyvojovému stupni ditéte a dale pii vySetieni z divodu
piiznani podptirnych opatieni potfebnych pro zajisténi asistenta pedagoga.

Spoluprace se ZS
- déti navstévuji program pro predsSkolaky ,,My se Skoly nebojime* v ZS Angel, je pro
né kazdoro&né piipravena hravou formou prohlidka v ZS Rakovského a v ZS
T.G.Masaryka
- ostatni spoluprace se ZS je pouze formalni

6. Pfedavani a prejimani

- pracovnich funkci — pfi odchodu zaméstnance nebo pii jeho dlouhodobé neptitomnosti
povéii feditelka jiného zaméstnance a stanovi, kdy bude pievzeti provedeno

- majetku — predani a pievzeti majetku se provadi vzdy pisemné

- déti — pedagog prebird za dité odpoveédnost pii prevzeti ditéte od zdkonnych zéstupct a tato
povinnost mu konéi pii predani ditéte jinému pedagogovi MS, nebo zdkonnému
zastupci ditcéte



PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

1. Udaje 0o MS

- MS byla zfizena jako piispévkova organizace MC Praha 12 k 1.1.1996

- MS je samostatnym pravnim subjektem

- statutarnim zastupcem je feditelka MS Mgr.Radana Miksova

- MS zajistuje viestrannou péci o déti pedikolniho véku, vychazi piitom z projektu Zagdit
spolu a vlastni Koncepce Skoly

- MS doplituje rodinu pii vychové a vzdélavani ditéte predikolniho véku

- souéasti MS je $kolni jidelna

- limit zaméstnanci je kazdoro¢né soucasti rozpoctu mzdovych prostiedki a jeho vyse
souvisi s poctem piijatych déti v kazdém jednotlivém Skolnim roce

- provoz MS je stanoven v Roénim planu, je zavisly na potiebach rodin a podminkach MS

- rezim dne je vyvésen v Satnach déti

2. Administrativa
Na skole je vedena tato dokumentace:
- koncepce skoly
- roc¢ni plan Skoly
- tematické Casové tfidni plany
- vnitini fad Skoly
- organizacni tad Skoly
- zdznamy BOZP, PO a CO
- evidence urazl
- personalni evidence
- hospodarska evidence
- tfidni knihy a povinnd dokumentace na tfidach
- matrika skoly

Archivovani pisemnosti
- za archivovani pisemnosti odpovida feditelka MS
- feditelka MS po konzultaci a souhlasu auditora provadi vyfazovani pisemnosti a
skartaci podle Skartacniho fadu

3. Obleceni déti
- rodice vodi déti do MS vzdy c¢isté a vhodné oblecené
- vSechny véci déti by mély byt zietelné podepsany

- déti maji v Satné k dispozici nahradni obleceni, vhodné obleceni na pobyt venku, plasténku a

pfipadné 1 holinky

4. Schazeni a rozchazeni déti
Schazeni a rozchéazeni déti je specifikovano ve Vnitinim fadu skoly.

5. Stravovani déti
- dité pfitomné v dob¢ podéavani jidla se stravuje vzdy

- individualni pozadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi piedpisy

si rodi¢e mohou dohodnout u vedouci skolni jidelny, stejné jako je tfeba upozornit
vedouci Skolni jidelny na pfipadna omezeni, alergie

- prihlasovat nebo odhlaSovat dité ze stravy je mozno nejpozdéji do 7,30 hodin daného

dne telefonicky, osobné nebo do sesitu v Satné déti



- neodhlasena strava bude zdkonnym zéastupctim ditéte uctovana v plné vysi

- pri ndhlém onemocnéni ditéte si mohou rodice v prvni den nemoci zaplacené jidlo
odebrat do vlastnich nddob od 11,45 do 12,00 ve skolni jidelné

- stravné se plati zalohové nejpozdéji do posledniho dne predchéazejiciho kalendainiho
mesice na mésic nasledujici

PODMINKY K ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO NASILI

Do MS chodi déti pouze zdravé. Dité se do MS nepiijima s 1éky nebo nedolééené, vyjimkou
ditéte v matetské Skole. V tomto piipad¢ je tieba ptinést 1ékaiskou zpravu o zdravotnim stavu
ditéte i1 s ptipadnou nutnosti podavani 1éku. Vyskytne-li se v rodiné nebo v nejbliz§im okoli
ditéte infekéni onemocnéni, ohlasi to zdkonny zastupce ucitelce nebo feditelce Skoly

Na zacatku Skolniho roku rodi¢e oznami sva aktualni telefonni ¢isla, nebo uvedou osobu, na
niz se mize MS obratit v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte. Zaroven potvrdi svym
podpisem bezinfek¢nost ditéte.

Zakonny zastupce predava a vyzvedava své dit¢ osobné¢ u ucitelky ve tfidé nebo na Skolni
zahradé. Za bezpetnost déti v MS odpovidaji pedagogiéti pracovnici od doby pievzeti od
jejich zakonného zastupce do doby predani déti jejich zdkonnému zéstupci nebo jiné povéiené
osob¢. Zakonni zastupci ditéte mohou povefit jinou osobu nebo nezletilé dité¢ k vyzvedavani
ditéte z MS, a to pisemné na evidenéni list nebo u nezletilého sourozence a cizi osoby na
zvlatni formulaf. Zadné pisemné, telefonické & osobni vzkazy neopraviiuji uéitelku k vydani
ditéte ji cizi osobé.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

Déti jsou na zacatku Skolniho roku sezndmeny s bezpe¢nym zachdzenim s majetkem Skoly a
péci o dobry stav majetku Skoly, pomticek a zafizeni tak, aby nedochazelo k jejich
poskozovani. Tato pravidla nakladani s majetkem Skoly jsou jim pravidelné pfipominéna.

ZAVERECNA USTANOVENI

Vsichni zainteresovani maji pfi pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto Radem.
Zejména rodice a zaméstnanci by méli stanovend prava a povinnosti disledné dodrZovat a
pomoci tak détem, aby vyrustaly v prostiedi plném pohody a porozuméni, ale s jasné
stanovenymi pravidly souZiti.

Tento Skolni ¥ad dopliiuje Vnitini fad skoly a nabyva platnosti 26.8.2019

V Praze dne 26.8.2019 Mgr.Radana Miksova
feditelka

Se Skolnim fadem se seznamilidne ..........cooovviiiiiiinnn..



